
ส ำหรับใช้เสนอขอก ำหนดต ำแหน่งทำงวิชำกำรตำมประกำศ ก.พ.อ. ฉบับที่ 3 พ.ศ. 2568 
เอกสำรประกอบกำรเสนอขอก ำหนดต ำแหน่งทำงวิชำกำร 
ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์  รองศำสตรำจำรย์  และศำสตรำจำรย ์

สังกัดมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลอีสำน 
          

เอกสำรที่จัดท ำทุกฉบับจะต้องเรียงล ำดับชิ้นงำนให้ตรงตำม แบบ ก.พ.อ.03 และผลงำนทำงวิชำกำรทุกประเภท
จะต้องได้รับกำรเผยแพร่ก่อน จึงจะน ำมำยื่นขอก ำหนดต ำแหน่งทำงวิชำกำรได้ 

รำยกำร จ ำนวน 
1. แบบค ำขอรับกำรพิจำรณำก ำหนดต ำแหน่งทำงวชิำกำร (ก.พ.อ.03) โดยวิธปีกติ/วิธีพิเศษ ตัวจริง 1 ชุด 

ส ำเนำ 5 ชุด 
2. แบบแสดงหลักฐำนกำรมีส่วนร่วมในผลงำนทำงวิชำกำรทั่วไป (ไม่ต้องแนบใส่เล่มหลักฐำนกำรเผยแพร่
ผลงำนทำงวิชำกำร) 

ตัวจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 5 ชุด 

3. ส ำเนำหลักฐำนกำรเผยแพร่ผลงำนทำงวิชำกำร โดยวิธีปกติ/โดยวิธีพิเศษ เข้ำเล่มสันกำว 
(ไม่ต้องแนบแบบแสดงหลักฐำนกำรมีส่วนร่วมในผลงำนทำงวิชำกำรเข้ำมำในเล่มเผยแพร่ผลงำนนี้) 
ตัวอย่ำง ส ำหรับเปิดในคอมพิวเตอร์ https://anyflip.com/ynfew/cuxb/   
ตัวอย่ำง ส ำหรับเปิดในโทรศัพท์มือถือ  https://anyflip.com/ynfew/wmsx/  

จ ำนวน 5 ชุด 

    3.1 กรณีเผยแพร่ผลงำนทำงวิชำกำร ในวำรสำรวิชำกำรระดับชำติ เรียงเอกสำร ดังนี้ 
 3.1.1 กรณีท่ีผู้ขอหรือผู้ร่วม เคยใช้ผลงำนนั้นยื่นขอมำก่อนและคุณภำพผลงำนอยู่ในเกณฑ์ตำมที่ ก.พ.อ. 
ก ำหนด ให้แนบหลักฐำนของท่ำนนั้นที่ระบุ ชื่อ-สกุล เสนอขอต ำแหน่ง สำขำวิชำ และระดับคุณภำพ 
 3.1.2 หนังสือรับรองจำกบรรณำธิกำรวำรสำร กรณีท่ีผลงำนยังไม่ได้ตีพิมพ์เผยแพร่สมบูรณ์ 
ซึ่งบรรณำธิกำรวำรสำรจะต้องรับรองให้ชัดเจนว่ำผลงำนนั้นจะตีพิมพ์เผยแพร่เมื่อใด 
 3.1.3 หน้ำปกวำรสำร ให้แนบตรงตำมที่ผลงำนนั้นตีพิมพ์เผยแพร่ในครั้งนั้น เช่น ผลงำนตีพิมพ์ใน
วำรสำรปีที่ 40 ฉบับที่ 1 มกรำคม-เมษำยน 2568 แนบหน้ำปกให้ตรงตำมนี้ 
 3.1.4 หลักฐำนว่ำผลงำนผ่ำนกำรพิจำรณำจำกผู้ทรงคุณวุฒิ (peer reviewer) จำกหลำกหลำยสถำบัน  
 3.1.5 ส ำเนำรำยชื่อบรรณำธิกำรวำรสำร ให้แนบตรงตำมทีผ่ลงำนนั้นตีพิมพ์เผยแพร่ในครั้งนั้น 
 3.1.6 สำรบัญ เลือกมำเฉพำะหน้ำที่มีบทควำมวิจัยของผู้ขอ และท ำไฮไลท์ชื่อผลงำนที่ใช้ขอ 
 3.1.7 เนื้อหำผลงำน ควรปริ้นสี (เพ่ือควำมถูกต้อง ชัดเจนของเนื้อหำ) 
 3.1.8 หำกผลงำนวิจัยมีกำรใช้ข้อมูลจำกกำรท ำกำรวิจัยในคนหรือสัตว์ให้ยื่นหลักฐำนแสดงกำรอนุญำตจำก
คณะกรรมกำรจริยธรรมกำรวิจัยของสถำบันที่มีกำรด ำเนินกำร กรณีที่ด ำเนินกำรวิจัยก่อน วันที่ 1 พฤศจิกำยน 2561 
และผู้วิจัยไม่ได้ยื่นขออนุญำตจำกคณะกรรมกำรจริยธรรมกำรวิจัย ให้แสดงหลักฐำนประกอบ 
 3.1.9 หลักฐำนวำรสำรทำงวิชำกำรอยู่ในฐำนข้อมูล ศูนย์ดัชนีกำรอ้ำงอิงวำรสำรไทย (TCI) (Thai-
Journal Citation Index Centre) (https://tci-thailand.org/journal_list) (ให้เลือกที่แสดงข้อมูลปีที่
ผลงำนตีพิมพ์เผยแพร่) 

 

 
  

https://anyflip.com/ynfew/cuxb/
https://anyflip.com/ynfew/wmsx/
https://tci-thailand.org/journal_list


  

รำยกำร จ ำนวน 
    3.2 กรณีเผยแพร่ผลงำนทำงวิชำกำร ในวำรสำรวิชำกำรระดับนำนำชำติ เรียงเอกสำร ดังนี้ 
 3.2.1 กรณีที่ผู้ขอหรือผู้ร่วมงำนเคยใช้ผลงำนนั้น ยื่นขอมำก่อนและคุณภำพผลงำนอยู่ในเกณฑ์ตำมที่ 
ก.พ.อ. ก ำหนด ให้แนบหลักฐำนของท่ำนนั้นที่ระบุ ชื่อ-สกุล เสนอขอต ำแหน่ง สำขำวิชำ และระดับคุณภำพ 
 3.2.2 หนังสือรับรองจำกบรรณำธิกำรวำรสำร กรณีที่ ผลงำนยังไม่ได้ตีพิมพ์เผยแพร่สมบูรณ์          
ซึ่งบรรณำธิกำรวำรสำรจะต้องรับรองให้ชัดเจนว่ำผลงำนนั้นจะตีพิมพ์เผยแพร่เมื่อใด 
 3.2.3 หน้ำปกวำรสำร ให้แนบตรงตำมที่ผลงำนตีพิมพ์เผยแพร่ในครั้งนั้น เช่น ผลงำนตีพิมพ์ในวำรสำร
ปีที ่40 ฉบับที่ 1 มกรำคม-เมษำยน 2568 แนบหน้ำปกให้ตรงตำมนี้ 
 3.2.4 ส ำเนำรำยชื่อบรรณำธิกำรวำรสำร ให้แนบตรงตำมทีผ่ลงำนตีพิมพ์เผยแพร่ในครั้งนั้น 
 3.2.4 สำรบัญ เลือกมำเฉพำะหน้ำที่มีชื่อผลงำนของผู้ขอ และท ำไฮไลท์ชื่อผลงำนที่ใช้ขอ 
 3.2.5 เนื้อหำผลงำน ควรปริ้นสี (เพ่ือควำมถูกต้อง ชัดเจนของเนื้อหำ) 
 3.2.6 หำกผลงำนวิจัยมีกำรใช้ข้อมูลจำกกำรท ำกำรวิจัยในคนหรือสัตว์ให้ยื่นหลักฐำนแสดงกำร
อนุญำตจำกคณะกรรมกำรจริยธรรมกำรวิจัยของสถำบันที่มีกำรด ำเนินกำร กรณีที่ด ำเนินกำรวิจัยก่อน วันที่ 
1 พฤศจิกำยน 2561 และผู้วิจัยไม่ได้ยื่นขออนุญำตจำกคณะกรรมกำรจริยธรรมกำรวิจัยให้แสดง
หลักฐำนประกอบ 
 3.2.7 หลักฐำนวำรสำรทำงวิชำกำรอยู่ในฐำนข้อมูลตำมที่ ก.พ.อ. ก ำหนด (ให้เลือก ณ ปีที่ผลงำน
ตีพิมพ์เผยแพร่) ได้แก่ ERIC, MathsciNet, Pubmed, Scopus, Web of Science (เฉพำะในฐำนข้อมูล SCIE, 
SSCI และ AHCI เท่ำนั้น), JSTOR และ Project Muse ให้แนบจำกฐำนข้อมูลนี้เท่ำนั้น (SJR Scimago Journal 
& Country Rank ไม่ใช่ฐำนข้อมูลตำมที่ ก.พ.อ. ก ำหนดข้ำงต้น)  

 

    3.3 กรณีเผยแพร่ผลงำนทำงวิชำกำร ในกำรประชุมผลงำนทำงวิชำกำรระดับชำต/ินำนำชำต ิเรียงเอกสำร ดังนี้ 
 3.3.1 กรณีที่ผู้ขอหรือผู้ร่วมวิจัยเคยใช้ผลงำนนั้นๆ ยื่นขอมำก่อนและคุณภำพผลงำนอยู่ในเกณฑ์
ตำมที่ ก.พ.อ. ก ำหนด ให้แนบหลักฐำนของท่ำนนั้นที่ระบุ ชื่อ-สกุล เสนอขอต ำแหน่ง สำขำวิชำ และระดับ
คุณภำพ 
 3.3.2 หน้ำปกกำรประชุมผลงำนทำงวิชำกำร 
 3.3.3 หลักฐำนกำรจัดโดยสมำคมวิชำกำรหรือสมำคมวิชำชีพเป็นหลัก หรือสถำบันอุดมศึกษำ
ร่วมกับสมำคมวิชำกำร หรือโดยควำมร่วมมือระหว่ำงสถำบันอุดมศึกษำ อย่ำงน้อย 3 แห่ง และจัดต่อเนื่อง  
ไม่น้อยกว่ำ 3 ปี 
 3.3.4 หลักฐำนคณะผู้ทรงคุณวุฒิหรือคณะกรรมกำรคัดเลือกบทควำมที่มำจำกหลำกหลำยสถำบัน 
 3.3.5 สำรบัญ เลือกมำเฉพำะหน้ำที่มีชื่อผลงำนของผู้ขอ และท ำไฮไลท์ชื่อผลงำนที่ใช้ขอ 
 3.3.6 เนื้อหำผลงำน ควรปริ้นสี (เพ่ือควำมถูกต้อง ชัดเจนของเนื้อหำ) 
 3.3.7 หำกผลงำนวิจัยมีกำรใช้ข้อมูลจำกกำรท ำกำรวิจัยในคนหรือสัตว์ให้ยื่นหลักฐำนแสดงกำรอนุญำต
จำกคณะกรรมกำรจริยธรรมกำรวิจัยของสถำบันที่มีกำรด ำเนินกำร กรณีที่ด ำเนินกำรวิจัยก่อน วันที่ 1 
พฤศจิกำยน 2561 และผู้วิจัยไม่ได้ยื่นขออนุญำตจำกคณะกรรมกำรจริยธรรมกำรวิจัย ให้แสดงหลักฐำน
ประกอบ 

 

 
 



  

รำยกำร จ ำนวน 
4. ค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรผู้ทรงคุณวุฒิประเมินคุณภำพผลงำนทำงวิชำกำร (peer reviewer) 
(ส่วนมำกจะเป็นกำรประเมิน ต ำรำ/หนังสือ) ประกอบด้วย 
     4.1 ค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรผู้ทรงคุณวุฒิประเมินคุณภำพผลงำนทำงวิชำกำร (peer reviewer) 
     4.2 แบบรำยงำนผลกำรประเมินคุณภำพผลงำนทำงวิชำกำร 
     4.3 ข้อมูลกรรมกำรผู้ทรงคุณวุฒิภำยนอก ให้ระบุสำขำวิชำที่ได้รับกำรแต่งตั้งให้ด ำรงต ำแหน่งทำงวิชำกำร 
และหำกเลือกผู้ทรงคุณวุฒิท่ีได้ต ำแหน่งทำงวิชำกำรในสำขำวิชำใกล้เคียงให้เพิ่มข้อมูลผลงำนทำงวิชำกำร 

ตัวจริง 1 ชุด 

5. หลักฐำนกำรเผยแพร่ ต ำรำ/หนังสือ ให้หน่วยงำนภำยนอก มทร.อีสำน อย่ำงน้อย 3 แห่ง หรือแสดง
หลักฐำนกำรเผยแพร่จำกส ำนักพิมพ์ วัน เดือน ปี ที่ลงในเล่มผลงำน จะต้องลงก่อนวันที่น ำไปเผยแพร่
ผลงำน และวันที่เผยแพร่ผลงำนจะต้องก่อน วันที่น ำมำยื่นเสนอขอก ำหนดต ำแหน่งทำงวิชำกำร 

จ ำนวน 1 ชุด 

6. กรณี ส่งต ำรำ ให้แนบส ำเนำค ำอธิบำยรำยวิชำ  จ ำนวน 5 ชุด 
7. ค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรกลั่นกรองผลงำนทำงวิชำกำรและจริยธรรมและจรรยำบรรณทำงวิชำกำร 
ประกอบด้วย 
     7.1 ค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรกลั่นกรองผลงำนทำงวิชำกำรและจริยธรรมและจรรยำบรรณทำงวิชำกำร   
     7.2 แบบรำยงำนผลกำรกลั่นกรองผลงำนทำงวิชำกำรและจริยธรรมและจรรยำบรรณทำงวิชำกำร 

ตัวจริง 1 ชุด 

8. ค ำสั่งแต่งตั้งคณะอนุกรรมกำรประเมินผลกำรสอน ประกอบด้วย 
     8.1 ค ำสั่งแต่งตั้งคณะอนุกรรมกำรประเมินผลกำรสอน 
     8.2 แบบรำยงำนสรุปผลกำรประเมินผลกำรสอน  
     8.3 แบบรำยงำนผลกำรประเมินผลกำรสอนของคณะกรรมกำรประเมินผลกำรสอน ทั้ง 3 รำย  
      8.4 ข้อมูลกรรมกำรผู้ทรงคุณวุฒิภำยนอก ให้ระบุสำขำวิชำที่ได้รับกำรแต่งตั้งให้ด ำรงต ำแหน่งทำงวิชำกำร 
และหำกเลือกผู้ทรงคุณวุฒิท่ีได้ต ำแหน่งทำงวิชำกำรในสำขำวิชำใกล้เคียงให้เพิ่มข้อมูลผลงำนทำงวิชำกำร 

ตัวจริง 1 ชุด 

9. เอกสำรกำรสอน จะต้องน ำไปใชส้อนให้ครบ 3 หน่วยกิตก่อนแล้วจึงน ำมำยื่นขอประเมินกำรสอนได้ จ ำนวน 1 เล่ม 
10. หนังสือรับรองกำรสอน 3 หน่วยกิต (ส ำหรับกรณีไม่ได้สอนคนเดียว 3 หน่วยกิตใน 1 เทอม) ตัวจริง 1 ชุด 
11. หนังสือรับรองจริยธรรมและจรรยำบรรณทำงวิชำกำร  ตัวจริง 5 ชุด 
12. หนังสือรับรองผลงำนทำงวิชำกำร  ตัวจริง 5 ชุด 
13. หนังสือรับรองกำรเผยแพร่ผลงำนทำงวิชำกำร กรณีส่ง ต ำรำ/หนังสือ ตัวจริง 1 ชุด 
14. หนังสือรับรองกำรลำศึกษำต่อ หรือลำอื่น ๆ  ตัวจริง 1 ชุด 
15. หนังสือรับรองจำกบรรณำธิกำรวำรสำร กรณีที่ผลงำนยังไม่ได้ตีพิมพ์เผยแพร่สมบูรณ์ ซึ่งบรรณำธิกำร
วำรสำรจะต้องรับรองให้ชัดเจนว่ำบทควำมวิจัยจะตีพิมพ์เผยแพร่เมื่อใด  

ส ำเนำ 1 ชุด 

16. หำกผลงำนทำงวิชำกำรมีกำรใช้ข้อมูลจำกกำรท ำกำรวิจัยในคนหรือสัตว์ ผู้ขอต ำแหน่งจะต้องยื่น
หลักฐำนแสดงกำรอนุญำตจำกคณะกรรมกำรจริยธรรมกำรวิจัยของสถำบันที่มีกำรด ำเนินกำร  

ส ำเนำ 1 ชุด 

17. ส ำเนำตำรำงสอนภำคเรียนปัจจุบัน และตำรำงสอนย้อนหลัง 3 ปีกำรศึกษำ (รองคณบดีฝ่ำยวิชำกำร
รับรองส ำเนำถูกต้อง)  

ตัวจริง 1 ชุด 

 
 
 



  

รำยกำร จ ำนวน 
18. กรณีที่ผู้ขอหรือผู้ร่วมเคยใช้ผลงำนนั้น ยื่นขอมำก่อนและคุณภำพผลงำนอยู่ในเกณฑ์ตำมที่ ก.พ.อ. 
ก ำหนด ให้แนบหลักฐำนของท่ำนนั้นที่ระบุ ชื่อ-สกุล เสนอขอต ำแหน่ง สำขำวิชำ และระดับคุณภำพ  

ส ำเนำ 1 ชุด      

19. ส ำเนำหน้ำปก-บทคัดย่อ วิทยำนิพนธ์ ระดับปริญญำโท และ ปริญญำเอก  จ ำนวน 1 ชุด 
20. E-mail และ เบอร์โทร ผู้ขอก ำหนดต ำแหน่ง  จ ำนวน 1 ชุด 
21. ส่ง ไฟล์ ก.พ.อ.03 แบบ Word และ PDF มำท่ี E-mail: rattana.la@rmuti.ac.th  - 

 


