
บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ   มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน วิทยาเขตขอนแก่น  สาขา........................................................................... 
ท่ี    คว.             /2569                วันที่            กรกฎาคม  2569   

เร่ือง    ขอเสนอขอกำหนดตำแหน่งทางวิชาการ  

เรียน คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ 

ด้วยข้าพเจ้า.......................................................ตำแหน่ง................................................... . 

สังกัดสาขาวิชา.......................................................มีคุณสมบัติครบถ้วนตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กำหนดในการ

เสนอขอกำหนดตำแหน่งทางวิชาการ ตามประกาศ ก.พ.อ. ฉบับที่ 3 พ.ศ. 2568 และระเบียบของมหาวิทยาลัยที่

เกี่ยวข้อง จึงมีความประสงค์ขอเสนอผลงานเพื่อขอกำหนดตำแหน่งทางวิชาการ 

       ผู้ช่วยศาสตราจารย์   รองศาสตราจารย์   □ ศาสตราจารย์ 

ในสาขาวิชา …ระบุชื่อสาขาวิชา (เลขรหัสวิชา)... อนุสาขาวิชา……..ระบุชื่อสาขาวิชา (เลขรหัสอนุสาขาวิชา)... นั้น 

ทั ้งนี ้ ได้จัดเตรียมเอกสารประกอบการเสนอขอที่ผ่านการตรวจสอบคุณภาพและกลั ่นกรองจริยธรรมและ

จรรยาบรรณการวิจัย ตามรายการที่กำหนดครบถ้วนแล้ว และขอส่งเอกสารเพื่อให้คณะวิศวกรรมศาสตร์  เสนอ

มหาวิทยาลัยพิจารณาตามข้ันตอนต่อไป 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 

ลงชื่อ................................................................ 
(........................................................) 
ผู้ยื่นขอกำหนดตำแหน่งทางวิชาการ 

 
 
 
 
 
 



เอกสารประกอบการเสนอขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ 

รายการเช็ค 
() 

รายการ จ านวน 

 1. แบบคำขอรับการพิจารณากำหนดตำแหน่งทางวิชาการ (ก.พ.อ.03) โดยวิธีปกติ/วิธีพิเศษ ตัวจริง 1 ชุด 
สำเนา 5 ชุด 

 2. เอกสารการสอน  จำนวน 1 เล่ม 
 3. สำเนาตารางสอนภาคเรียนปัจจุบัน และตารางสอนย้อนหลัง 3 ปีการศึกษา (รองคณบดีฝ่าย

วิชาการรับรองสำเนาถูกต้อง)  
ตัวจริง 1 ชุด 

 4. คำสั่งแต่งตั้งคณะอนกุรรมการประเมินผลการสอน ประกอบด้วย 
     4.1 คำสั่งแต่งตั้งคณะอนุกรรมการประเมินผลการสอน 
     4.2 แบบรายงานสรุปผลการประเมินผลการสอน  
     4.3 แบบรายงานผลการประเมินผลการสอนของคณะกรรมการประเมินผลการสอน ท้ัง 3 ราย 
     4.4 ประวัติกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก กพอ.02 

ตัวจริง 1 ชุด 

 5. หนังสือรับรองการสอน 3 หน่วยกิต (สำหรับกรณีไม่ได้สอนคนเดียว 3 หน่วยกิตใน 1 เทอมหรือมี
การควบรวม 2 วิชาครบ 3 หน่วยกิต) (รองคณบดีฝ่ายวิชาการรับรอง)  

ตัวจริง 1 ชุด 

 6. ตำรา/หนังสือ เรื่อง...................................................................................................... จำนวน 3 เล่ม 
 7. คำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิประเมินคุณภาพผลงานทางวิชาการประเภทตำรา/หนังสือ 

ประกอบด้วย 
     7.1 คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิประเมินคุณภาพผลงานทางวิชาการประเภทตำรา/
หนังสือ 
     7.2 แบบรายงานผลการประเมินคุณภาพผลงานทางวิชาการประเภทตำรา/หนังสือทั้ง 3 ราย   
     7.3 ประวัติกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก กพอ.02 

ตัวจริง 1 ชุด 
 

 8. หลักฐานการเผยแพร่ ตำรา/หนังสือ ให้หน่วยงานภายนอก มทร.อีสาน  จำนวน 1 ชุด 
 9. หนังสือรับรองการเผยแพร่ผลงานทางวิชาการ กรณีส่ง ตำรา/หนังสือ ตัวจริง 1 ชุด 
 10. คำสั่งแต่งตั ้งคณะกรรมการกลั่นกรองผลงานทางวิชาการและจริยธรรมและจรรยาบรรณทาง

วิชาการ ประกอบด้วย 
     6.1 คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการกลั่นกรองผลงานทางวิชาการและจริยธรรมและจรรยาบรรณทาง
วิชาการ   
     6.2 แบบรายงานผลการกลั่นกรองผลงานทางวิชาการและจริยธรรมและจรรยาบรรณทาง
วิชาการ 

ตัวจริง 1 ชุด 



รายการเช็ค 
() 

รายการ จ านวน 

 11.รูปเล่มผลงานทางวิชาการ จำนวน 5 ชุด 
 12. แบบแสดงหลักฐานการมีส่วนร่วมในผลงานทางวิชาการท่ัวไป  ตัวจริง 1 ชุด 

สำเนา 5 ชุด 
 13. สำเนาหลักฐานการเผยแพร่ผลงานทางวิชาการ โดยวิธีปกติ/โดยวิธีพิเศษ  จำนวน 5 ชุด 
 14. หนังสือรับรองจริยธรรมและจรรยาบรรณทางวิชาการ  ตัวจริง 5 ชุด 
 15. หนังสือรับรองผลงานทางวิชาการ  ตัวจริง 5 ชุด 
 16. หนังสือรับรองการลาศึกษาต่อ หรือลาอื่น ๆ  ตัวจริง 1 ชุด 
 17. หนังสือรับรองจากบรรณาธิการวารสาร กรณีที่ผลงานยังไม่ได้ตีพิมพ์เผยแพร่สมบูรณ์ ซึ ่ง

บรรณาธิการวารสารจะต้องรับรองให้ชัดเจนว่าบทความวิจัยจะตีพิมพ์เผยแพร่เมื่อใด  
สำเนา 1 ชุด 

 
 18.  หนังสือรับรองจากบรรณาธิการวารสาร รับรองผู้ประเมินบทความอยู่ต่างสถาบัน ๓ ท่าน กรณี

ที่ผลงานตีพิมพ์ในวารสารในฐานข้อมูล TCI 
สำเนา 1 ชุด 

 
 19. หลักฐานแสดงการอนุญาตจากคณะกรรมการจริยธรรมการวิจัยของสถาบันที่มีการดำเนินการ  สำเนา 1 ชุด 
 20. หลักฐานแสดงกรณีผลงานที่ผู้ขอหรือผู้ร่วมเคยใช้ผลงานนั้นยื่นขอกำหนดตำแหน่งทางวิชาการ

มาก่อน  
สำเนา 1 ชุด      

 21. สำเนาหน้าปก-บทคัดย่อ วิทยานิพนธ์ ระดับปริญญาโท และ ปริญญาเอก  จำนวน 1 ชุด 
 

ความเห็นของหัวหน้าสาขาวิชา 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ลงชื่อ..................................................... 
   (……………………………………..) 

หัวหน้าสาขาวิชา……………………………..……. 
 
 
 
 



 ได้ตรวจสอบเอกสารแล้ว 
 ไม่มีแก้ไข 
 แก้ไขเอกสาร  คร้ังที่ ..........วันที......................... 
………………………………............................................ 
………………………………............................................ 
 

ลงชื่อ................................................................ 
(นางอุมาพร  ปฏิมาประกร) 
เจ้าหน้าที่บริหารงานท่ัวไป 

 ความเห็นของหัวหน้าส านักงานคณบดี 
………………………………............................................ 
………………………………............................................ 
………………………………............................................ 
 

ลงชื่อ................................................................ 
(นางสาวรัชนิวัลย์   มูลสีละ) 

นักวิชาการศึกษาชำนาญการ รักษาการในตำแหน่ง  
หัวหน้าสำนักงานคณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ 

 ความเห็นรองคณบดีฝ่ายบริหาร 

□ ตรวจสอบแล้วครบถ้วน 

□ ให้ดำเนินการเสนอคณบดีฯ 

□ อ่ืน ๆ ............................................ 
 

ลงชื่อ................................................................ 
(ดร.ทศพล  แจ้งน้อย) 
รองคณบดีฝ่ายบริหาร 

 ความเห็นคณบดี 
  เห็นชอบ 
  อนุมัติดำเนินการ 
  อ่ืน ๆ ............................................ 
 

ลงชื่อ................................................................ 
(ผศ.ดร.ศุภฤกษ์  ชามงคลประดิษฐ์) 
    คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ 

 
 
 
 

 

 

 


