
ชื่อผลงาน ลดปัญหาการเขียนเสนอขออนุมัติโครงการ  
เจ้าของผลงาน  นางสาวพรทิพา  พันธ์คูณ  

กลุ่ม  การพัฒนาระบบการให้บริการ 
 

ข้อมูลผลงาน  
ปัญหาเดิม หรือเหตุจูงใจ ในการสร้างผลงาน  
 แผนกงานแผนและประกันคุณภาพการศึกษา ได้เป็นผู้รับผิดชอบตรวจการเสนอขออนุมัติโครงการ ของสาขาวิชาฯ และ
สำนักงานคณบดีฯ แต่เนื่องจากในการขอนุมัติโครงการ เมื่อสาขาวิชาฯ ส่งเอกสารเบิกจ่ายเงิน แล้วยังขาดเอกสาร ประกอบการขอ
อนุมัติโครงการ จึงทำให้ผู้รับผิดชอบโครงการ ต้องทำเอกสารเพิ่มและล่าช้า ดังนั้น แผนกงานแผนและประกันคุณภาพการศึกษา จึง
ได้ปรับแบบฟอร์มเดิม เพื่อใช้ในการตรวจสอบขอนุมัติโครงการ เพิ่มเพื่อให้ครอบคลุมการตรวจสอบว่าเอกสารประกอบการขออนุมัติ
โครงการครบถ้วนไม่ขาดตก และมีตัวอย่างการเขียนเสนอขออนุมัติโครงการที่ชัดเจน  
 

 วิธีการดำเนินการ  
แผนกงานแผนและประกันคุณภาพการศกึษา ได้ดำเนินการปรับแบบฟอรม์การตรวจสอบโครงการฯ และตัวอย่างการเขียน

ขออนุมัติโครงการ โดยลงแบบฟอร์ม ง.8 และตัวอย่างขออนุมัติโครงการที่ถูกต้อง ไว้ในเว็บไซต์คณะฯ และในการตรวจสอบขออนุมัติ
โครงการจะตรวจสอบเอกสารบันทึกข้อความการเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการ, รูปแบบแบบฟอร์มการเขียนโครงการ (ง.8), 
บันทึกขออนุมัติโครงการ, รหัสโครงการ, ประเด็นยุทธศาสตร์และตัวช้ีวัด, คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ, หนังสือเชิญวิทยากร, 
กำหนดการ, รายละเอียดงบประมาณ และตรวจสอบว่ามีแก้ไขมาแล้วกี่ครั้ง โดยจะเช็คเอกสารตามใบปะหน้าว่าตรวจสอบครบ
หรือไม่ เพื่อไม่ให้รายละเอียดดำเนินโครงการขาดตก และครบทุกข้อ หากไม่ครบแจ้งสาขาวิชาฯ และผู้รับผิดชอบดำเนินการ  

 
 

         

 
  
 
 
  
 
 
 

ปัจจัยท่ีทำให้เกิดความสำเร็จ  
1. ความร่วมมือของสาขาวิชาฯ และผู้รับผิดชอบโครงการ 

2. กระบวนการคิดปรับปรุงงานของบุคลากร 

3. ผู้บริหารสนับสนุนและให้คำแนะนำ 
 

ผลสำเร็จของงาน  
 1.บุคลากรสามารถเขียนขออนุมัติโครงการได้ถูกต้องตามแบบฟอร์ม 
 2. ลดปัญหาเอกสารไม่ครบและแบบฟอร์มไม่ถูกต้อง 
 

ประโยชน์ต่อองค์กรและการเรียนรู้ที่นำไปใช ้ 
 สามารถลดปัญหาการเขียนเสนอขออนุมัติโครงการที่ไม่ถูกต้องและเอกสารการเบิกจ่ายไม่ครบ 

แบบฟอร์มตรวจสอบโครงการเดิม แบบฟอร์มตรวจสอบโครงการใหม ่


