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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ .......................................................................................................................................................  
ที่ ................................................................................วันที่ ...............................................................................         
เรื่อง     ขออนุญาตขยายเวลาลาศึกษาต่อ ครั้งที่………………………………..
เรียน
รองอธิการบดีประจำวิทยาเขตขอนแก่น
ตามที่ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).....................................................................................ตำแหน่ง...............................................................................สังกัดคณะ.............................................................. /งาน..............................................................................ได้รับอนุญาตให้ลาศึกษาต่อระดับระดับปริญญา..............................สาขาวิชา........................................................................................................ณ มหาวิทยาลัย/สถาบัน................................................................................................................................เป็นระยะเวลา........................................ปี ตั้งแต่วันที่....................เดือน............................พ.ศ................................ถึงวันที่......................................เดือน........................................................พ.ศ................................... นั้น
เนื่องจาก (ชี้แจงรายละเอียดให้ชัดเจน).............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
จึงมีความประสงค์ขอขยายเวลาศึกษาต่อเป็นระยะเวลา ๑ ภาคการศึกษา ตั้งแต่วันที่..................................................................ถึงวันที่.................................................................................... พร้อมหนังสือนี้ได้แนบเอกสารประกอบการพิจารณาการขยายเวลาศึกษาต่อ ดังนี้
1. แบบคำร้องขออนุญาตขยายเวลาศึกษาต่อ
2. หนังสือรับรอง/ความเห็นของสถาบันการศึกษา
3. ปฏิทินการศึกษาของสถาบันการศึกษา
4. ประมาณการค่าใช้จ่าย (กรณีขอขยายเวลาครั้งที่ ๑)
5. แผนดำเนินงานในช่วงระยะเวลาขยายเวลาศึกษา
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
                                                      ลงชื่อ


                        
       (.......................................................)
ตำแหน่ง.........................................................................
..........................................................................................
