
 

แบบค ำร้องขอหนังสือรับรอง 
เขียนที่  วิทยาเขตขอนแก่น 

                                                                                              วันที่………..เดือน……………………..พ.ศ………….. 
 

เรื่อง   ขอหนังสือรับรอง 
 

เรียน   รองอธิการบดีประจ าวิทยาเขตขอนแก่น 
 

                     ข้าพเจ้า………………………………………………..………ต าแหน่ง…………...……………เงินเดือน.................บาท 
(ชื่อ-สกุล ภาษาอังกฤษ) ............................................................................................................ ......................................... 
( ) ข้าราชการ ( ) ลูกจ้างประจ า ( ) พนักงานในสถาบันอุดมศึกษา ( ) พนักงานราชการ  ( ) ลูกจ้างเงินรายได้ ( ) ข้าราชการช านาญ 
สังกัด     ( )   คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม     ( )  คณะวิศวกรรมศาสตร์    ( )  คณะบริหารธุรกิจและเทคโนโลยีสารสนเทศ    
            ( )  ส านักงานวิทยาเขตขอนแก่น 
 

                    มีความประสงค์จะขอหนังสือรับรอง  ( )   เงินเดือน       ( )    เงินเดือนรวมเงนิประจ าต าแหน่งและเงิน
ค่าตอบแทน ( ) เงินเดือนรวมรายได้อ่ืน ๆ ( ) การเป็นบุคลากรของวิทยาเขต ( ) ผลการปฏิบัติงานในวิทยาเขต ( ) การเข้าพักอาศัย  
( ) อ่ืนๆ…………………………...………………………………………………………………………................................................................................ .
เป็นภาษา  (  )  ไทย จ านวน.............ฉบับ (  )  อังกฤษ  จ านวน............ ฉบับ เพ่ือใช้ส าหรับ............................................................. 
............................................................................................................................. ............................................................ ..................... 
 

                    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

ขอแสดงความนับถือ 

 
 

……………………………………………….. 

(…………………………………………………….) 
 

\......................................................................................................................................................................................... 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่แผนกกำรเงิน 
รายได้อื่น ๆ เฉพาะ  (  )  ค่าสอนพิเศษนอกเวลาราชการปกติ  (  ) ค่าธุรการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการปกติ ของบุคลากร 
ดังกล่าว  เป็นจ านวนเงิน.................................บาท/เดือน 
ลงชื่อ…………………………….……………. ผู้ให้ข้อมูล 
วันที่…………./………………./……………… 
....................................................................................................................................... ................................................... 
ควำมเห็นหัวหน้ำงำนแผนกงำนบริหำรงำนบุคคล                   ค ำสั่ง  รองอธิกำรบดีประจ ำวิทยำเขตขอนแกน่/ผู้รับมอบอ ำนำจ 
ได้ตรวจสอบแล้วเห็นควร  (  )  อนุญาต    (  )  อนุญาต             (  )  ไม่อนุญาต 

        (  )  ไม่อนุญาต   (  )  อื่น ๆ ............................................  
 
 

ลงช่ือ...............................................    ลงช่ือ.................................................... 
วันท่ี.............../.............../...............    วันท่ี................../................/................ 
..................................................................................................................................................................................................................... 
เฉพำะเจ้ำหน้ำท่ีแผนกงำนบริหำรงำนบุคคล 
หนังสือรับรองเลข ที่ ศธ ๐๕๘๖.๐๓ (งบท)/.................ลงวันท่ี................/................../................. 
ลงช่ือ...........................................................  ผู้จัดท าหนังสือรับรอง  วันท่ี................../................./................. 
ลงช่ือ…………………………………………………..   ผู้รับหนังสือรับรอง     วันท่ี................./................./.................. 
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