
 

                บันทึกข้อความ                                      
ส่วนราชการ   ส ำนักงำนคณบดีคณะครุศำสตร์อุตสำหกรรม  มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลอีสำน  
           วิทยำเขตขอนแก่น 
ที่                      วันที่    …………………………………………………………. 
เร่ือง    ขออนุญำตลงเวลำปฏิบัติงำน 
 

เรียน     คณบดีคณะครุศำสตร์อุตสำหกรรม 
 

  ข้ำพเจ้ำ......................................................................ต ำแหน่ง......................................
สำขำวิชำ / โปรแกรมวิชำ / ฝ่ำย......................................................................สังกัดคณะครุศำสตร์อุตสำหกรรม
มีควำมประสงค์จะขออนุญำตลงเวลำปฏิบัติรำชกำรในวันที่........................................................................... .......
เนื่องจำก  (ระบุเหตุผล)  ......................................................................................................................................  
...............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................... 
  ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำ ในวันที่......................................................ข้ำพเจ้ำได้มำปฏิบัติรำชกำร
ตั้งแต่เวลำ..............................น. ถึงเวลำ................................น.  จริง  

 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 
   

        (......................................................................) 
 
 

ค ำร้อง / ควำมเห็น ขอหัวหน้ำสำขำวิชำ/หัวหน้ำฝ่ำย 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
..................................................................................... 
 

(ลงช่ือ) ......................................................... 
วันท่ี............/.........................................../................. 

 

ค ำรับรอง / ควำมเห็น เจ้ำหนำ้ที่ตรวจสอบและบันทึกกำร 
ลงเวลำปฏิบัตริำชกำรคณะฯ 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
..................................................................................... 
 

(ลงช่ือ) ......................................................... 
วันท่ี............/.........................................../................. 

 ค ำรับรอง / ควำมเห็น / คณบด ี
...................................................................................... 
...................................................................................... 
..................................................................................... 
 

(ลงช่ือ) ......................................................... 
(นำยประพันธ์  ยำวระ) 

คณบดีคณะครุศำสตร์อุตสำหกรรม 
วันท่ี............/.........................................../................. 

 
 

 


