
ความเห็นของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น 
……………………………………………………………………... 
……………………………………………………………………... 
 

(ลงชื่อ) ………………………………………… 
ต ำแหน่ง หัวหน้ำโปรแกรมวิชำ/หัวหน้ำแผนกงำน 
วันที่................./................/................ 
ความเห็นของผู้บังคับบัญชา 
……………………………………………………………………... 
……………………………………………………………………... 
 

(ลงชื่อ) ………………………………………… 
ต ำแหน่ง หัวหน้ำสำขำวิชำ/หัวหน้ำงำน 
วันที่................./................/................ 
ความเห็นของผู้บังคับบัญชา 
……………………………………………………………………... 
……………………………………………………………………... 
 

(ลงชื่อ) ………………………………………… 
ต ำแหน่ง รองคณบดีฝ่ำยวิชำกำรและวิจัย/รองคณบดีฝ่ำยบริหำร 
วันที่................./................/................ 
 

 

ขอแสดงควำมนับถือ 
(ลงชื่อ) ………………..……………………………….. 

(…………………………..……………..) 

 

แบบฟอร์มใบลาพักผ่อน 
 

                                                                                           เขียนที…่………………………………………… 
                                                                       วันที่……………เดือน …………………………พ.ศ. ……………… 

เรื่อง   ขอลำพักผ่อน 
 

เรียน   คณบดี/ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนวิทยำเขตขอนแก่น     
             ข้ำพเจ้ำ …………………….……..………………..……….…..………  ต ำแหน่ง ……………………………………..…………........                 
(  ) ข้ำรำชกำร   (  ) ลูกจ้ำงประจ ำ   (  ) พนักงำนในสถำบันอุดมศึกษำ  (  ) พนักงำนรำชกำร   (  ) ลูกจ้ำงเงินรำยได้ 
สังกัด  (  )  คณะครุศำสตร์อุตสำหกรรม   (  )  คณะวิศวกรรมศำสตร์   (  ) คณะบริหำรธุรกิจและเทคโนโลยีสำรสนเทศ    
         (  )    ส ำนักงำนวิทยำเขตขอนแก่น 
มีวันลำพักผ่อนสะสมคงเหลือจำกปีที่แล้ว.................วันท ำกำร       มีสิทธิ์ลำพักผ่อนประจ ำปีอีก....................วันท ำกำร 
รวมเป็น................วันท ำกำร  
 

             ขอลำพักผ่อน ตั้งแต่วันที่........เดือน......................พ.ศ. ............ถึงวันที่.........เดอืน........................พ.ศ. ............. 
มีก ำหนด..............วันท ำกำร  คงเหลือวันลำพักผ่อนทั้งหมด................วันท ำกำร 
ในระหว่ำงลำจะติดต่อข้ำพเจ้ำได้ที่............................................................................................ ...................................
             

 
     
               
 

สถิติการลาในปีงบประมาณนี้ 
 
 
 
 

 

(ลงชื่อ) ………………………………….ผู้ตรวจสอบ 
ต ำแหน่ง  เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบงำนบริหำรงำน 
   บุคคลของหน่วยงำน 

วันที่….………../….…………../…….………. 
 
ค าสั่ง      (  ) อนุญำต    (  ) ไม่อนุญำต 
………………………………………………………………..………. 
………………………………………………………………..………. 
 

 (ลงชื่อ) ……………………………………………. 
ต ำแหน่ง  คณบดี/ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนวิทยำเขตขอนแก่น 
วันที่……….…./….…………/……………… 
 
 

ลามาแล้ว 
(วันท าการ) 

ลาครั้งนี ้
(วันท าการ) 

รวมเป็น 
(วันท าการ) 

คงเหลือ 
(วันท าการ) 

    
 



 
 
 

แบบฟอร์มใบลาป่วย  ลาคลอดบุตร   ลากิจส่วนตัว 
 

ค าชี้แจง 
 

1. บุคลำกรทุกประเภท (ครู, ลูกจ้ำงประจ ำ, ลูกจ้ำงชั่วครำว)  ใช้แบบฟอร์มแบบเดียวกัน 
2. กรณีลำกิจ  ให้ยื่นใบลำกิจล่วงหน้ำวันที่จะลำ   และต้องได้รับอนุญำตก่อนทุกครั้ง 
3. กรณีลำป่วยและไม่สำมำรถจัดส่งใบลำในวันที่หยุด   ให้ยื่นใบลำในวันแรกท่ีมำปฏิบัติงำนหลังกำรหยุด 
4. ให้ยื่นไปลำผ่ำนผู้บังคับบัญชำตำมล ำดับ 


