
 

ค ำสั่ง   อนุญาต  ไม่อนุญาต 
……………………………………………………………………... 
(ลงชื่อ) ………………………………………… 
ต าแหน่ง  คณบดี/ผู้อ านวยการส านักงานวิทยาเขตขอนแก่น 
วันที่……………./………….…./…………….. 

แบบฟอร์มใบลาป่วย  ลาคลอดบุตร   ลากิจส่วนตัว 
เขียนที่…………………………………………………… 

วันที่……………เดือน …………………………พ.ศ…………………… 

เรื่อง   ………………………………………………………… 

เรียน   คณบดี/ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนวิทยำเขตขอนแก่น     

 ข้ำพเจ้ำ ………………………………..…………..…..………..….…ต ำแหน่ง…………..…………………………..…………… 
สังกัด   คณะครุศำสตร์อุตสำหกรรม   คณะวิศวกรรมศำสตร์    คณะบริหำรธุรกิจและเทคโนโลยีสำรสนเทศ          
         ส ำนักงำนวิทยำเขตขอนแก่น 
ประเภท  ข้ำรำชกำร      พนักงำนในสถำบันอุดมศึกษำ (สำยวิชำกำร)     พนักงำนรำชกำร (สำยวิชำกำร) 
            พนักงำนในสถำบันอุดมศึกษำ (สำยสนับสนุน)                     พนักงำนรำชกำร (สำยสนับสนุน) 
            ลูกจ้ำงเงินรำยได้ (สำยสนับสนุน)     ลูกจ้ำงเงินรำยได้ (สำยวิชำกำร) 
   ป่วย 
ขอลำ   กิจส่วนตัว    
   คลอดบุตร 
ตั้งแต่วันที่…………….เดือน………….….………….พ.ศ. ..……...….ถึงวันที่…….…...…เดือน……….…….....……….พ.ศ. ..……………… 
มีก ำหนด……..….วัน   ข้ำพเจ้ำได้ลำ     ป่วย     กิจส่วนตัว     คลอดบุตร    ครั้งสุดท้ำยตั้งแต่วันที่………….… 
ถึงวันที่……………….……….มีก ำหนด………วัน  ในระหว่ำงที่ลำ  จะติดต่อข้ำพเจ้ำได้ท่ี……….………………………….……………… 
……………………………………………………………………………………………………… 
                                                                                              
 
 
 

สถิติการลาในปีงบประมาณนี้ 
 
 
 
 
 
 
 

(ลงชื่อ) ………………………………………..….ผู้ตรวจสอบ 
ต ำแหน่ง เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบงำนบริหำรงำน 
  บุคคลของหน่วยงำน 
วันที่………….../…………..…/……………. 

ประเภทลา ลามาแล้ว 
วันท าการ 

ลาครั้งนี ้
วันท าการ 

รวมเป็น 
วันท าการ 

ป่วย    
กิจส่วนตัว    
คลอดบุตร    

 

ควำมเห็นของผู้บังคับบัญชำขั้นต้น 
…………………………………………………………………….. 
(ลงชื่อ) ……………………………………………………….… 
ต าแหน่ง หัวหน้าโปรแกรมวิชา/หัวหน้าแผนกงาน  
วันที่…………...../……….……/…………….. 
 

ควำมเห็นของผู้บังคับบัญชำ 
…………………………………………………………………….. 
(ลงชื่อ) ……………………………………………………….… 
ต าแหน่ง หัวหน้าสาขาวิชา/หัวหน้างาน  
วันที่…………...../……….……/…………….. 
 

ควำมเห็นของผู้บังคับบัญชำ 
…………………………………………………………………….. 
(ลงชื่อ) ……………………………………………………….… 
ต าแหน่ง รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย/รองคณบดีฝ่ายบริหาร 
วันที่…………...../……….……/…………….. 

เนื่องจำก........................................................................................................... 

ขอแสดงควำมนับถือ 
(ลงชื่อ) ……………………………………………. 

(………………………………………..) 


