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แบบแจ้งรายละเอียดตําแหนง่งาน พนักงานที่ปรึกษาสหกิจศึกษา 
ที่พักระหว่างการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

 

(ผู้ใหข้้อมูล : ผู้จัดการฝ่ายบุคคลและหรือพนักงานที่ปรึกษา) 
คําชี้แจง 

เพ่ือให้การประสานงานระหว่างโครงการสหกิจศึกษาฯ และสถานประกอบการเป็นไปโดยความเรียบร้อยและ
มีประสิทธิภาพ จึงใคร่ขอความกรุณาฝ่ายบุคคลหรือผู้ที่รับผิดชอบดูแลการปฎิบัติงานของนักศึกษาสหกิจศึกษาได้
โปรดประสานงานกับพนักงานที่ปรึกษา (Job Supervisor) เพ่ือจัดข้อมูล ตําแหน่งงาน ลักษณะงานและพนักงานที่
ปรึกษา (Job Position, Job Description and Job Supervisor) 

ขอได้โปรด ส่งกลับคืนให้สํานักงานโครงการสหกิจศึกษา 
 
ขอแจ้งรายละเอียดเก่ียวกับตําแหน่งงาน ลักษณะงานและพนักงานที่ปรึกษา ดังน้ี 
1. ช่ือ ที่อยู่ของสถานประกอบการ 
โปรดให้ช่ือที่เป็นทางการเพ่ือนําไประบุในใบรับรองภาษาอังกฤษให้แก่นักศึกษาได้อย่างถูกต้อง 
ที่อยู่ (เพ่ือประกอบการเดินทางไปนิเทศงานนักศึกษาที่ถูกต้อง โปรดระบุที่อยู่ตามสถานที่ที่นักศึกษาปฏิบัติงาน) 
สถานประกอบการ(ภาษาไทย)__________________________________________________________ 
                       (ภาษาอังกฤษ)_______________________________________________________ 
เลขที_่____________ถนน______________ซอย__________________ตําบล/แขวง________________
อําเภอ/เขต_____________________จังหวัด_________________รหัสไปรษณีย์___________________
โทรศัพท_์_______________________________________
โทรสาร_________________________________________ 
 
 
2.   ผู้จัดการทัว่ไป/ผู้จัดการโรงงาน และผู้ได้รับมอบหมายให้ประสานงาน 
ช่ือผู้จัดการสถานประกอบการ__________________________________________________________ 
ตําแหน่ง__________________________________________________________________________ 
โทรศัพท_์__________________โทรสาร_________________________E-mail___________________ 
 
การติดต่อประสานงานกับสถาบันฯ(การนิเทศงานนักศึกษา และอ่ืน ๆ) ขอมอบให้ 
(  ) ติดต่อกับผู้จัดการโดยตรง__________________________________________________________ 
(  ) มอบหมายให้บุคคลต่อไปนี้ประสานงานแทน____________________________________________ 
ช่ือ – นามสกลุ_____________________________________________________________________ 
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ตําแหน่ง_________________________แผนก____________________________________________ 
โทรศัพท_์___________________โทรสาร_________________________E-mail__________________ 
 
 
 3. พนักงานที่ปรึกษา (Job Supervisor) 
ช่ือ – นามสกลุ_____________________________________________________________________ 
ตําแหน่ง__________________________________แผนก___________________________________ 
โทรศัพท_์____________________โทรสาร________________________E-mail__________________ 
 
 
4. งานที่มอบหมายนักศึกษา 
ช่ือนักศึกษา _______________________________________________________________________ 
ตําแหน่งงานท่ีนักศึกษาปฏิบัติ (Job Position)______________________________________________ 
ลักษณะงานที่ปฏิบัตินักศึกษาปฏิบัติ (Job Description)_______________________________________ 
 
 

(ลงช่ือ)…………………………(ผู้ให้ข้อมูล) 
ตําแหน่ง…………………………………….. 
วันที่………………………….……………… 
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 (ผู้ให้ข้อมลู : นักศึกษา) 
ช่ือ – สกุล_______________________________เลขประจําตัว__________________________________ 
สาขาวิชา____________________________คณะ____________________________________________ 
ช่ือสถานที่ประกอบการ(ไทย หรือ อังกฤษ)___________________________________________________ 
ขอแจ้งรายละเอียดเก่ียวกับที่พักระหว่างปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ดังน้ี 
เลขที_่________ถนน________________ซอย__________ตําบล_________________อําเภอ__________
จังหวัด_______________________รหัสไปรษณีย์___________________โทรศัพท์___________________
โทรสาร_________________ 
ช่ือที่อยู่ ผู้ที่สามารถติดต่อได้ในกรณีฉุกเฉิน __________________________________________________ 
เลขที_่____________ถนน___________________ซอย_________________ตําบล__________________
อําเภอ________________________จังหวัด______________________รหัสไปรษณีย์________________
โทรศัพท_์________________________โทรสาร_____________________________________________ 

 
แผนทีแ่สดงตําแหน่งที่สถานประกอบการ 

เพ่ือความสะดวกในการนิเทศงานของคณาจารย์ โปรดระบุช่ือถนนและสถานที่สําคญัใกล้เคียงที่สามารถเข้าใจโดยง่าย 
ส่งไปรษณีย์หรอื อีเมล์ coop_kkc_rmuti@hotmail.com, coop.kkc.rmuti@gmail.com  เท่าน้ัน 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
แผนทีแ่สดงตําแหน่งที่พักอาศัย 

เพ่ือความสะดวกในการนิเทศงานของคณาจารย์ โปรดระบุช่ือถนนและสถานที่สําคญัใกล้เคียงที่สามารถเข้าใจโดยง่าย 
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แผนทีแ่สดงทีพั่กอาศัย 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
                 
 
 
 
 
  

   
(ลงช่ือ)…….………………………….……………… 

(………………………….………………..) 
นักศึกษาผู้ปฏิบัติงานสหกิจศึกษาฯ 

วันที่…………………………… 
โปรดส่งคืน สํานักงานโครงการสหกิจศึกษาฯ ภายในสัปดาห์ที่ 1 ของการปฏิบัติงานของนักศึกษา ด้วยจักขอบคุณย่ิง  


